Caudebec REGLEMENT INTERIEUR
lés-Elbeuf
= m- 2021/2022

RESTAURATION SCOLAIRE
Ecoles Maternelles et Elémentaires

Préambule

La ville de Caudebec |&s Elbeuf organise dans les écoles de la commune un service de restauration en
liaison froide.

Le service de la Restauration Scolaire ne constitue pas une obligation légale mais un service public
facultatif que la commune a choisi de rendre aux familles,

Avec les accueils périscolaires, les études surveillées, la restauration scolaire est I'un des services
proposés au titre des activités périscolaires par la ville de Caudebec-Lés-Elbeuf.

Le temps du repas doit &tre pour I'enfant :

e Un temps pour se nourrir,
e Un temps pour se détendre,
e Un moment de convivialité.

Pendant le déjeuner, les enfants sont confiés & une équipe d’animateurs diplémés, d’agents de
restauration et ATSEM.

Article 1 : Inscription

Pour des raisons de sécurité et de responsabilités, la famille remplit obligatoirement un dossier
d’inscription a retirer au service Education - 333, rue Sadi Carnot 76320 CAUDEBEC-LES-ELBEUF, qui

est & renouveler chague année.

Cette formalité concerne chaque enfant simplement susceptible de fréquenter, méme
occasionnellement, les restaurants scolaires. Elie n’implique pas I'obligation de fréquentation.

Tout changement de domicile ou de numéro de téléphone doit étre porté 3 la connaissance du
service Education dans les plus brefs délais.

Fréquentation :

La fréquentation du service peut-étre continue {chaque jour d’école de la semaine) ou discontinue
{certains jours de la semaine). Dans le cadre d'une inscription discontinue, les parents doivent
commander par écrit (mail ou passage au service) le repas 48h avant la date souhaitée, en jours
ouvrée et ce avant 10h00.
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Si I'enfant déjeune a la restauration scolaire sans y étre inscrit en amont, le type de repas peut
différer des habitudes alimentaires annuelles.

Article 2 : Absence pour maladie ou convenance personnelle

Afin de permettre la planification des commandes et |'optimisation des achats de denrées
alimentaires, les familles s’engagent a respecter les régles d’inscription.

Les absences doivent étre signalées obligatoirement par écrit, et ce, 48 heures précédant la prise de
repas (avant 10h) :

par courriel (secretariat.jeunesse @caudebecleselbeuf.fr),

par une fiche de liaison au service Jeunesse 333, rue Sadi Carnot ou au Guichet Unique
76320 CAUDEBEC-LES-ELBEUF (la fiche de liaison peut &tre téléchargée sur le site de la ville
www.caudebecleselbeuf .fr),

sur le Kiosque Famille du service Jeunesse/Education, en vous munissant de votre identifiant

et de votre code sur le site https://caudebecleselbeuf kiosquefamille.fr,
Aucune annulation ou inscription ne sera prise en compte par téléphone.

Les absences justifiées suivantes n’entrainent pas la facturation du repas :

absence pour maladie (sur présentation d’un certificat médical original adressé au service
Education),
absence de I'enseignant,
- absence en raison de gréve,
absence liée a des sorties scolaires ou des classes de découverte.

Dans les 3 derniers cas, la déduction des repas est automatique.
A défaut, le repas sera facturé.

Article 3 : Heures d’Ouvertures du service Cantine

Le service Cantine est ouvert tous les jours scolaires entre 11h45 et 13h45. Ces horaires se situent en
dehors du temps obligatoire d’enseignement.

La sorties des éleves ne déjeunant pas au restaurant scolaire se fait sous la responsabilité des
enseignants.

Les enfants sont pris en charge par le service municipal pour toute la durée de cet interclasse.

Les familles ne sont pas autorisées a pénétrer dans les locaux de restauration et de I'enceinte
scolaire.

Le gestionnaire sera habilité a traiter les cas particuliers (ex : parents arrivant aprés 11h30, probléme
dans la famille).

Article 4 : Organisation

MAIRIE DE CAUDEBEC-LES-EL3ELF — Service Education
333 vue Sedi Carnet—-75320
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Elément déterminant du bon déroulement des heures des restaurants scolaires, 'animateur se fait
respecter et montre une attitude d’accueil, d'écoute, d’attention a chaque enfant. || est garant de la
sécurité morale, physigue et affective des enfants.

Avant le repas :

Les enfants sont pris en charge aprés la sortie des classes par les ATSEM {en maternelle) et I'équipe
d’animateur qui assure :

o Lasurveillance dans la cour, puis suivent 'ordre et le ryth'me prédéfinis par le gestionnaire,
e Le passage aux toilettes,

e Le lavage des mains,

» Une entrée calme dans le restaurant,

e L'attache des serviettes pour les plus petits.

Pendant le repas :

Le restaurant scolaire est un lieu ol il est veillé & ce que les enfants mangent :

¢ Suffisamment,

= Correctement,

» Proprement,

» Un peu de tout ce qui est présenté {éducation au go(t),

e Dans le respect des autres (camarades ou personnel de service).

Apres le repas :

Les enfants disposent d’un temps libre ol ils peuvent jouer seuls ou en groupes sous la responsabilité
d’un animateur, mais aussi d’animations diverses encadrées.

Tout incident doit &tre signalé au gestionnaire (fiche de liaison accident école).

Article 5 : Réle et obligations du personnel de service

Le personnel de service, outre son rdle touchant a la mise a disposition des aliments, participe par
une attitude d’accueil, d’écoute et d'attention a l'instauration et au maintien d’une ambiance
agréable.

Il doit appliquer les dispositions réglementaires concernant la conservation des aliments, I'état de
santé, la tenue.

Les locaux sont hettoyés chaque jour, apres le repas.

Toute situation anormale touchant aux installations ou a la qualité des repas doit étre portée 3 la
connaissance du gestionnaire.

Le role des parents est d'inculquer a leurs enfants les régles élémentaires propres au bon
fonctionnement de toute vie en collectivité.

Article 6 : Les menus

MAIRiz CE CAUDEBFC-LES-ELBEUF — Service E¢ucation
333 rue Sadl Carnot — 75320
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La composition des menus est réalisée selon les normes diététiques en vigueur.

Les familles ont le choix, au moment de l'inscription au service de restauration scolaire, entre :
- unrepas traditionnel (incluant tous les types d'aliments sans exception),
- unrepas sans porc {un autre mets sera propose),
un repas sans viande {qui exclut dans sa composition les viandes rouges et blanches, mais qui
inclut des substituts de type ceufs, poissons).

Ce choix devra étre obligatoirement signalé au service Education lors de I'inscription.

Les menus sont disponibles au service Education, consultables sur le site de la municipalité
www.caudebecleselbeuf.fr (rubrique Jeunesse et Sports/Ecoies, restauration), affichés dans toutes
les écoles et transmis aux enfants (format A5) ou sur le Kiosque Famille du service
Jeunesse/Education, en vous munissant de votre identifiant et de votre code sur le sjte
https://caudebecleselbeuf kiosguefamille.fr,

Les repas sont obligatoirement servis dans leur intégralité a tous les enfants afin de respecter les

recommandations nutritionnelles.

Article 7 : Santé — accident
Santé :

Le service n'est pas en mesure de décider seul de I'organisation des régimes alimentaires. L'enfant
atteint de troubles de la santé (allergies, certaines maladies) est pris en compte dans le cadre d’une
démarche appelée PAI (Projet d’Accueil Individualisé). Cette démarche doit étre engagée par la
famille auprés du médecin scolaire. Lorsqu’il y a un panier repas, les parents s’engagent a fournir un
repas similaire au menu proposé, en incluant bien évidement I'allergie de I'enfant pour éviter toute
différence autour d’'une méme table.

Dans la mesure ol des troubles de cette nature seraient signalés ou apparaitraient, le gestionnaire
peut, aprés une mise en demeure, exclure I'enfant du restaurant scolaire tant que la famille n’aura
pas engagé les démarches hécessaires.

Le service n"est pas autorisé a administrer des médicaments ou des soins particuliers courants, sauf si
un PAl le prévoit.

Accidents :

En cas d'incident bénin, le responsable désigné par la famille est prévenu par téléphone, le directeur
de 'école est informé et I'animateur ou I'agent de restauration doit remplir une fiche de liaison
« accident école » au service Education.

En cas d’événement grave, accidentel ou non, mettant en péril ou compromettant la santé de
Ienfant, le service prend toutes les dispositions nécessaires (médecin, pompiers ou S.A.M.U). Le
responsable légal est immédiatement informé. A cet effet, il doit toujours fournir les coordonnées
téléphoniques a jour auxquelles il peut &tre joint entre 11h45 et 13h45.

Article 8 : Discipline et sanction

MARIE DE CAUDEREC-LES-ELBELF - Service Education
333 rie Sadi Carngt ~ 78350
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Bestauration Scolaire 4/6



En cas de faits ou d’agissements graves de nature a troubler ie bon ordre et le bon fonctionnement
du service de restauration scolaire, exprimés notamment par un comportement indiscipliné constant
ou répété, une attitude agressive envers les autres éléves, un manque de respect caractérisé envers
le personnel encadrant ou de service, des actes violents entrainant des dégits matériels ou
corporels; une mesure d’exclusion temporaire de 3 jours sera prononcée par M. le Maire 3
I'encontre de I'enfant.

Cette mesure d'exclusion temporaire n’'interviendra toutefois qu’aprés le prononcé d’un
avertissement resté vain.

Si aprés 2 exclusions temporaires, le comportement de l'intéressé ne s’améliore pas, son exclusion
définitive sera prononcée.

Article 9 : Tarifs

Les tarifs des prestations municipales scolaires et périscolaires sont calculés selon le principe du
Quotient Familial.

Les tarifs vont de 0,60 € a 3,60 € selon votre Quotient Familial. Pour les extérieurs {non Caudebécais)
le tarif s’éléve a 5,25 €.

i 1

| Tranches | QF CAF RESS.LAOL::?;I:ON
1| 0a300 0,60 €
2 301 & 350 1,20 €/
3 351 3 450 1,80€]
4 4513550 | 2, @_ﬂ
|5 _ 5513650 | 270€
& | estaso | 300€
7 90131100 |  320€
8 1110121300 3,40€
9 | 130131500 ; 3,60€
10 >1500 | 3,60€]
- Extérieurs : 5,25 i:

Votre quotient familial est calculé en fonction de la composition de votre foyer et de vos ressources
et sert a déterminer le montant de votre participation financiére.

Le quotient familial fourni par la CAF, est mis & jour par le service Education tous les mois.
Article 10 : Paiements

La facturation :

Les parents regoivent une facture mensuelle correspondant au nombre de repas pris etfou réservés,
déduite des absences maladie ou pour convenances personnelles signalées dans les régles.

Vous pouvez contester une facture, preuve a I'appui, dans un délai de deux mois aprés sa date
d’édition.

VAIRIC DE CAUDEBEC-LES-ZLBEUE — Service £ducation
333 rue SeciCarncgi—7632C
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Le réglement :

Les factures sont a régler a la date limite de paiement figurant sur votre facture.
Le paiement est d{i au Trésor Public et peut &tre réglé en Mairie ou au service Education :

® enespéces,

s par cheque, libellé a I'ordre du Trésor Public,

s par prélévement automatique, (présentez-vous au service Education muni d’un RIB),

o par carte bancaire sur le Kiosque Famille du service Jeunesse/Education, en vous munissant
de votre identifiant et de votre code sur le site https://caudebecleselbeuf.kiosquefamille.fr,

e Par chéque CESU (réservé aux enfants de moins de 6 ans et au paiement de I'accueil
périscolaire uniquement).

Toute facture impayée est transmise au Trésor Public, rue Henry a ELBEUF.

Passé le délai de réglement, le paiement se fait auprés du Trésor Public — 31 Rue Henry — 76500
Elbeuf,

Article 11 : Application du réeglement et modifications

L'inscription de I'enfant a fa restauration Scolaire implique que le responsable légal, déclarant de
I'inscription, a bien pris connaissance du réglement intérieur, et qu'il les accepte sans réserve.

La Ville de Caudebec-lés-Elbeuf se réserve le droit de modifier le présent réglement. En cas de
modifications, le nouveau réglement est porté par la Ville a la connaissance des usagers par tout
moyen utile.

Attention : le service Education de la ville de Caudebec-lés-Elbeuf se réserve le droit d’enclencher toutes
mesures nécessaires au recouvrement des factures de restauration impayées. De plus, au moment du
renouvellement de I'inscription a la restauration scolaire pour I'année scolaire suivante, celle-ci deviendra
définitive qu’aprés apurement des factures non réglées.

A défaut, 'enfant se verra refuser 'accés 4 la restauration scolaire, dans I'attente d’une régularisation.

L’inscription a la Restauration Scolaire vaut acceptation du
présent réglement par les parents et les enfants.

Fait a Caudebec-lés-Elbeuf, le 08/07/2021

L'Adjointe déléguée

MA!RIE DE CALUDEREC-LES-21.BEUE — Service Ecucation
333 rue Sedi Cornot - 75320
Té!: 52.32.96.02.04
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Caudebec REGLEMENT INTERIEUR
lés-Elbeuf
_— oo m . 202 1/2022

ACCUEILS PERISCOLAIRES
Ecoles maternelles et élémentaires

Article 1 : Définition

L’accueil périscolaire est un accueil organisé par la commune de Caudebec-lés-Elbeuf, pour les
enfants inscrits dans I'une des écoles de la commune.

La commune de Caudebec-lés-Elbeuf souhaite faire de I'accueil périscolaire un moment privilégié
pour les enfants. Ce temps doit étre un moment de détente et de convivialité permettant a chaque
enfant de bénéficier d’activités ludiques, culturelles ou sportives. L’accueil périscolaire constitue
également un temps d’apprentissage de la vie en collectivité, de sensibilisation a I'hygiéne, aux régles
de vie en collectivité et a 'éducation nutritionnelle.

Le présent réglement définit les conditions d’inscription et les modalités de fonctionnement de
I"accueil périscolaire.

Article 2 : Le service rendu

Le service périscolaire de la commune de Caudebec-lés-Elbeuf prend en charge les enfants, durant la
semaine de classe le lundi, mardi, jeudi et vendredi.

Accueil du matin : Pause méridienne
Maternels : 7h30 a 8h45 Maternels : 11h45 & 13h30
Elémentaires : 7h30 a 8h30 Elémentaires : 12h00 3 13h45

Accueil du soir
Maternels : 16h30 a 18h30
Elémentaires : 16h15 a 18h30

Ce service comprend :
* L'encadrement par des animateurs diplomés,
e Lles animations et activités proposées dans le projet pédagogique.

L'organisation du service périscolaire reléve de la compétence et de la responsabilité de la commune
de Caudebec-lés-Elbeuf et non de la direction des écoles.

Article 3 : Conditions d’admission

* Accueil du matin, midi et soir

L'inscription est obligatoire avant toute fréquentation. Ce service est payant et se tient au sein de
chaque école, avec possibilité d’arrivée et départ échelonné (matin et soir).

L'accueil périscolaire du matin et du soir est réservé aux parents qui travaillent. Une attestation
employeur avec jours et horaires de travail, devra étre fournie obligatoirement au service jeunesse.

MA'RIE DE CAUDE3EC-LES-ELBEUF — Service Jeunesse, Snortg, Vie Asscciative
333 ree Sedi Carnct - 76320
Té!:02.32.96.02.93
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¢ L'inscription s’effectue au service Jeunesse aux horaires d’ouverture au public et est valable
pour la durée de l'année scolaire concernée ou sur le Kiosque Famille du service
Jeunesse/Education, en vous munissant de votre identifiant et de votre code sur le site
https://caudebecleselbeuf.kiosquefamille.fr

Le forfait est di chaque mois, dés lors que I'enfant a fréquenté au moins 1 fois I'accueil périscolaire
du matin et/ou du soir.

Les parents souhaitant interrompre le service d'accueil pour Jeur enfant devront en aviser par écrit le
service Jeunesse, toute période commencée étant due.

Article 4 : Les régles de vie

La politesse et le respect des autres enfants, des adultes, de la- nourriture et des locaux sont
essentiels au bon déroulement des temps d'accueils. La fréquentation du service doit étre pour les
enfants un moment privilégié de calme et de détente. Ainsi lorsque le comportement d’un enfant
créera des troubles pour la quiétude de ses camarades ou lorsqu'il aura pour le personnel
d’'encadrement une attitude incorrecte ou des paroles inconvenantes, il encourra des sanctions
pouvant aller jusqu’a I'exclusion temporaire ou définitive :

e Rappel & 'ordre dans un premier temps,
® Avertissement adressé aux parents,
e Convocation des parents et de I'enfant au service Jeunesse.

Le remplacement de matériel volontairement détruit par un enfant sera facturé aux parents.

Article 5 : Santé

Aucun médicament ne pourra étre délivré au sein de I'accueil périscolaire.

Il est impératif de signaler toute pathologie ou allergie, pour laquelle un traitement est prescrit afin
de mettre en place un projet d’accueil individualisé (PAl).

Le goiter est a fournir par les parents (denrées n’ayant pas la nécessité d’aller au réfrigérateur).
Article 6 : Participation financiére

La participation financiére demandée aux familles est calculée sur un tarif forfaitaire, que Ienfant
fréquente ponctuellement ou quotidiennement I'accueil périscolaire :

Les tarifs vont de 2,00 € a 15,00 € par mois et par enfant selon votre Quotient Familial.

Pour les extérieurs (non Caudebécais), 17,50 € par mois et par enfant.

ACCUE!
Mahes| || EEE PERI‘S:(C:gLAiES
1 | 0420 2,00€
| 2 1 2514350 _ 4,00€]
| 3 | 351a450 6,00 €|
4 451 3 550 8,00 €
5 551 & 650 ____9,00€!
6 6512900 |  10,00€
7 ! 90141100 11,00 €
8 11014 1300 | 12,00 €
|8 1130131500 |  1400€
| 10 | >1500 |  1500€
| Extérieurs | 17,50€

MAIRIZ DE CAUDEBEC-LeS-ELBEUT — Service jeunesse, Sports, Vie Associaiive
333 rue Sadi Cainct - 75320
Té1:02.32.96.C2.03
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La facturation et le réglement :

La facture est établie mensuellement et envoyée au domicile des parents (ou du représentant légal).
Les factures sont a régler a la date limite de paiement figurant sur votre facture.
Le paiement est di au Trésor Public et peut &tre réglé en Mairie ou au service Jeunesse :

® en espéces,

e par chéque, libellé & 'ordre du Trésor Public,

e par préléevement automatique, (présentez-vous au service Education muni d’un RIB)

e par Carte Bancaire, sur le Kiosque Famille du service Jeunesse/Education, en vous munissant

de votre identifiant et de votre code sur le site https://caudebecleselbeuf kiosquefamille.fr,

e Par chéque CESU (réservé aux enfants de -6ans et au paiement de Faccueil périscolaire
uniquement).
Vous pouvez contester une facture, preuve a I'appui, dans un délai d'un maois aprés sa date d’édition.

Toute facture impayée est transmise au Trésor Public, rue Henry a ELBEUF.

Passé le délai de réglement, le paiement se fait auprés du Trésor Public = 31 Rue Henry — 76500
Elbeuf.

Article 7 : Application du réglement et modifications

L'inscription de I'enfant aux Accueils Périscolaires implique que le responsable iégal, déclarant de
I'inscription, a bien pris connaissance du réglement intérieur, et qu'il les accepte sans réserve.

La Ville de Caudebec-lés-Elbeuf se réserve le droit de modifier le présent réglement. En cas de
modifications, le nouveau réglement est porté par la Ville a la connaissance des usagers par tout
moyen utile.

Attention : le service Jeunesse de la ville de Caudebec-l&és-Elbeuf se réserve le droit d’enclencher toutes
mesures nécessaires au recouvrement des factures impayées. De plus, au moment du renouvellement de
I'inscription aux Accueils Périscolaires pour I'année scolaire suivante, celle-ci deviendra définitive qu’aprés
apurement des factures non réglées.

A défaut, I'enfant se verra refuser I'accés aux Accueils Périscolaires, dans I'attente d’une régularisation.

1’ inscription aux Accueils Périscolaires vaut acceptation du
présent réglement par les parents et les enfants.

Fait 8 Caudebec-lés-Elbeuf, le 8/07/2021

MAIRIE DE CAUDEREC- ES-ELBEUF — Service J=2unesse, Sports, Vie Associative
333 rue Sadi Cornei— 75320
Téi: 02.32.96.02.03
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Caudebec REGLEMENT INTERIEUR
lés-Elbeuf
Sswes 2021/2022

ETUDES SURVEILLEES
Ecoles Elémentaires

Article 1 : Définition

L'étude surveillée est un accueil organisé par la commune de Caudebec-leés-Elbeuf, pour les enfants inscrits
dans 'une des écoles élémentaires de la commune. Elles sont accessibles a tous les enfants, du CP au CM2 et
ont lieu dans les écoles respectives des enfants.

L’'étude surveillée doit permettre aux éléves de faire les devoirs {en partie ou en totalité) confiés par
I'enseignant, d’apprendre les lecons dans le calme et de revoir des notions non acquises. Dans la salle d'étude,
et afin de réaliser un travail personnel et sérieux, il sera veillé a créer un climat favorable a la concentration.

Le présent réglement définit les conditions d’inscription et les modalités de fonctionnement de I'étude
surveiliée.

Article 2 : Le service rendu

L'étude surveillée est encadrée par des enseignants (ou par des animateurs s'il n'y a pas d’enseignants
volontaires dans I'école) et prend en charge les enfants durant la semaine de classe le lundi, mardi, jeudi et
vendredi : de 16h15 a 17h30.

Le service de I'étude surveillée repose sur une fréquentation hebdomadaire de 1, 2, 3 ou 4 jours, définie lors
de l'inscription, bien gu’il soit attendu des éléves une présence réguliére aux études surveillées.

Pour les parents qui ne peuvent récupérer leurs enfants aprés I'étude surveillée, il existe les accueils
périscolaires. Ces enfants rejoindront cet accueil {encadrés par des animateurs diplémés) jusqu’a 18h30
{possibilité de départ échelonné).

Article 3 : Conditions d’admission

L'inscription est obligatoire avant toute fréquentation. Ce service est payant et se tient au sein de chaque
école, tous les jours de 16h15 & 17h30, sans possibilité de départ échelonné.

L'inscription s’effectue au service Education aux horaires d’ouverture au public et est valable pour la durée de
Fannée scolaire concernée ou sur le Kiosque Famille du service Jeunesse/Education, en vous munissant de
votre identifiant et de votre code sur le site https://caudebecleselbeuf.kiosguefamille.fr,

Le forfait est dhi chaque mois, dés lors que Venfant a fréquenté au moins 1 fois I'étude surveillée.

M:AIRIE DE CAUDEBEC-LES-ELBEUF — Service Education
333 rue Sadi Cerrot— 76370
Tél:02.32.85.02.0¢
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Les parents souhaitant interrompre le service d'étude pour leur enfant devront en aviser par écrit le service
Education, toute période commencée étant due.

Article 4 : Les régles de vie

Tout enfant inscrit a I'étude surveillée respecte les régles de fonctionnement définies par I'équipe
-d’enseignants pour l'organisation des devoirs et le bon déroulement de la vie en société : respect des
camarades, des adultes, des régles de vie communes et du matériel.

Article 5 : Santé
Aucun médicament ne pourra étre délivré au sein de I'étude surveillée.

I est impératif de signaler toute pathologie ou allergie, pour laquelle un traitement est prescrit, afin de mettre
en place un projet d’accueil individualisé (PAI).

Le goditer est a fournir par les parents (denrées n’ayant pas la nécessité d'aller au réfrigérateur).
Article 6 : Participation financiére

Les tarifs des prestations municipales scolaires et périscolaires sont calculés selon le principe du Quotient
Familial.

La participation financiére demandée aux familles est calculée sur un tarif forfaitaire, que enfant fréquente
ponctuellement ou quotidiennement I'étude surveillée,

Les tarifs vont de 2.80 € 3 21,00 € par mois et par enfant selon votre Quotient Familial. Pour les extérieurs
{non Caudebécais), 24.50 € par mois et par enfant.

| -
Tranches | QF CAF Sui.l\.lléﬁ.[:;E S
1| 03300 280€]
2 3013350 | 5,60 €
3 3512 450 ___B8A0€
4 4514550 | 11,20 €
5 | 551a650 | 12,60 €
6 | 6514900 _1400€
7 901 4 1100 15,40€
8 | 110131300 16,80 €
9 | 130121500 ' 19,60 €|
10 | >1500 21,00 €|
L N E)qérieurs [ 24,50 f_l

Votre quotient familial est calculé en fonction de la composition de votre foyer et de vos ressources et sert 3
déterminer le montant de votre participation financiére.

Le quotient familial fourni par la CAF, est mis & jour par le service Education tous les mois.

La facturation et le réglement :

La facture est établie mensuellement et envoyée au domicile des parents {ou du représentant légal).

Les factures sont a régler a la date limite de paiement figurant sur votre facture. -
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Le paiement est di au Trésor Public et peut étre réglé en Mairie ou au service Education :

¢ en especes,

e par chéque, libellé 3 Pordre du Trésor Public,

» par prélevement automatique, (présentez-vous au service Education muni d’un RIB},

e par Carte Bancaire, sur le Kiosque Famille du service Jeunesse/Education, en vous munissant de votre

identifiant et de votre code sur le site https://caudebecleselbeuf.kiosquefamille.fr,

Vous pouvez contester une facture, preuve a I'appui, dans un délai de deux mois aprés sa date d’édition.
Toute facture impayée est transmise au Trésor Public, rue Henry & ELBEUF.

Passé le délai de réglement, le paiement se fait auprés du Trésor Public — 31 Rue Henry — 76500 Elbeuf.

Article 7 : Application du réglement et modifications

L'inscription de I'enfant aux Ftudes Surveillées implique que le responsable légal, déclarant de l'inscription, a
bien pris connaissance du réglement intérieur, et gu'il les accepte sans réserve.

La Ville de Caudebec-les-Elbeuf se réserve le droit de modifier le présent réglement. En cas de modifications, le
nouveau réglement est porté par la Ville a la connaissance des usagers par tout moyen utile.

Article 8 : Discipline et sanction

En cas de faits ou d’agissements graves de nature & troubler le bon ordre et le bon fonctionnement des études
surveillées, exprimés notamment par un comportement indiscipliné constant ou répété, une attitude agressive
envers les autres éleves, un manque de respect caractérisé envers |'enseignant encadrant ou le personnel de
service, des actes violents entrainant des dégats matériels ou corporels ; une mesure d’exclusion temporaire
de 3 jours sera prononcée par M. le Maire a I'encontre de I'enfant.

Cette mesure d’exclusion temporaire n’interviendra toutefois qu’aprés le prononcé d’un avertissement resté
vain.

Si aprés 2 exclusions temporaires, le comportement de I'intéressé ne s’améliore pas, son exclusion définitive
sera prononcée.

Attention : le service Education de la ville de Caudebec-lés-Elbeuf se réserve le droit d’enclencher toutes mesures
nécessaires au recouvrement des factures impayées. De plus, au moment du renouvellement de Finscription aux Etudes
Surveillées pour I'année scolaire suivante, celle-ci deviendra définitive qu’aprés apurement des factures non réglées.

A défaut, I'enfant se verra refuser I"accés aux Etudes Surveillées, dans I'attente d’une régularisation.

»

L’inscription & 1’Etude Surveillée vaut acceptation du présent
réglement par les parents et les enfants.

Fait & Caudebec-lés-Elbeuf, le 08/07/2021

MAIRIE SF CAUDEBEC- ES-ELBEUF — Servica £ducation
333 rue Sadi Carnot — 75320
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Caudebec REGLEMENT INTERIEUR
lés-Elbeuf

‘ACCUEILS DE LOISIRS « LOUISE MICHEL » et « CORTO MALTESE »
Ecoles maternelles et élémentaires

Préambule :

Ce réglement intérieur est établi pour accueillir au mieux votre enfant, lui offrir des vacances et des
loisirs de qualité avec ses camarades, ainsi que pour assurer un hon fonctionnement de la structure.

Les accueils de loisirs sont des entités éducatives déclarées a la Direction Départementale Déléguée
de la Cohésion Sociale (DDDCS) de la Seine-Maritime, soumises & une législation et une
réglementation spécifique de Faccueil collectif des mineurs.

Its sont avant tout des lieux d’accueil, d’éveil et de socialisation pour les enfants 8gés de 3 4 13 ans
en dehors du temps scolaire.

L'accueil de loisirs LOUISE MICHEL accueille les enfants de 3 3 5 ans et I'accueil de loisirs CORTO
MALTESE accueille les enfants de 6 a 13 ans.

Les accueils de loisirs sont un service public communal, leur instance est rédactrice du projet
pédagogique. Ce document est disponible sur simple demande.

Les équipes d’animation et les directeurs sont porteurs des programmes d’activités, en cohérence
avec les projets éducatifs et pédagogiques.

Article 1 : l’encadrement

Le moyen humain est le premier des moyens, c’'est celui sur lequel le plus d’efforts est fait.

Nous inscrivons notre pratique dans le respect des législations, code, lois et décrets relatifs & I'accueil
collectif des mineurs.

L'équipe d’animation est constituée d’animateurs et d’animatrices, dont le nombre est ajusté en
fonction des périodes et des effectifs présents, soit un adulte pour 8 enfants pour les maternelles et
un adulte pour 12 enfants pour les élémentaires, avec un renforcement d’encadrement pour les
activités telles que : piscine, patinoire...

Accueillir Fenfant, ¢’est aussi accueillir ses parents qui doivent trouver eux aussi leur place dans les
accueils de loisirs. lls doivent pouvoir étre informés du fonctionnement des accueils, des activités,
des projets en cours ou a venir mais aussi de la maniére dont Fenfant vit sa journée a I'accueil de
loisirs.

Les parents peuvent aussi &tre associés aux activités de I'accueil de loisirs, notamment les moments
forts et les événementiels.

Article 2 : Périodes d’ouverture et horaires

Les accueils de loisirs sont ouverts tous les mercredis et pendant les vacances scolaires sauf jours
fériés (exception possible en cas de séjour).
Les horaires :
MAIKIE DE CAUDEREC-LES-T1.32UF — Service Jeunesse, S5ors, Vie Associative
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Les mercredis et pendant les vacances scolaires, les accueils de loisirs accueillent, 3 la journée ou a la
demi-journée.

e Du lundi au vendredi:

- % journée : 9h00 - 12h00 / 13h30 - 17h00 (avec ou sans repas)

- Journée avec repas : h00 — 17h00
Un accueil est assuré le matin a partir de 7h30 et le soir jusqu'd 18h30 pour les enfants dont les
parents travaillent. Une attestation d’employeur avec mention des jours et horaires obligatoire doit
étre fournie. Cet accueil est gratuit.

Atcun enfant ne sera accepté aprés 9h00 et aucun enfant ne pourrg étre récupéré entre 9h00 et
12h00, entre 13h30 et 17h00 et pendant le temps méridien entre 12h00 et 13h30 (sauf cas

exceptionnel).

Aucun parent ne sera autorisé a fréquenter les accueils entre 9h00 et 17h00 (sauf cas exceptionnel).

Article 3 : Modalités d’accés au périmétre des accueils de loisirs

Les accueils de loisirs et ses surfaces dédiées ne sont pas des lieux de passage, ni une place publique,
que ce soit en périodes d’activités ou hors périodes. L'accés au périmétre est strictement interdit a
toute personne, sauf autorisation expresse du directeur, intervenants, livraisons, besoins
exceptionnels d’une famille, ayants droits de la commune, élus de la commune.

Les accueils de loisirs sont des espaces non-fumeurs y compris a I'extérieur. Il est demandé aux
familles de bien respecter ces consignes.

Article 4 : Les conditions d’admission aux accueils de loisirs

{'accueil de loisirs LOUISE MICHEL accueille les enfants inscrits dans un établissement scolaire et
ayant effectué une journée d’école, a partir de 3 ans révolus au premier jour de fréquentatian.

L'accueil de loisirs CORTO MALTESE accueille les enfants inscrits dans un etabllssement scolalre a
partir de 6 ans révolus au premier jour de frequentatlon -

L'enfant ne doit pas étre malade. En cas de maladie contagieuse, les délais d’éviction sont a respecter
conformément & la législation en vigueur. Les parents doivent fournir un certificat de non contagion
au retour de I'enfant.

L'enfant, pour é&tre accueilli, doit &tre inscrit auprés du service Jeunesse, Sports, Vie Associative a
chaque session de vacances scolaires (les dates d'inscriptions sont affichées a I'avance sur les
devantures des accueils de loisirs, aux écoles de la commune, sur le site internet de la commune...).

Pour les mercredis, une inscription annuelle (basée sur I'année scolaire) peut étre faite au service
Jeunesse de la commune (au moins 48 heures a I'avance avant la date souhaitée, en jours ouvrés et
ce avant 10h00).

Tout changement de domicile ou de numéro de téléphone doit &tre porté a la connaissance du
service Jeunesse dans les plus brefs délais.

Un enfant non inscrit ne pourra pas étre accepté au sein des accueils de loisirs.

Article 5 : Assurance

Une assurance couvre les enfants confiés, I'ensemble des activités de laccueil de loisirs, ses
batiments et surfaces extérieures, son personnel d’encadrement. Elle n’intervient cependant qu’en
complément de I'assurance responsabilité civile et extrascolaire familiale.

Article 6 : Modalités de réservation des périodes

MAIRIE DE CAUNEBEC-LES-CLBEUF — Service Jeunasse, Saorts, Vie Associative
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Pour des raisons d’organisation du personnel d’encadrement et du strict respect de la législation, en
ce qui concerne la commande préalable des repas et |la programmation des activités, les familles
doivent obligatoirement réserver les dates de présence de leur enfant selon les modalités suivantes :
Remplir précisément et transmettre uniguement au service Jeunesse dans les délais impartis le
document de réservation que ce soit pour les mercredis ou pour les vacances scolaires. Le document
est téléchargeable sur le site de la Municipalité ou a disposition au service Jeunesse ou sur le Kiosque
Famille du service Jeunesse/Education, en vous munissant de votre identifiant et de votre code sur le
site https://caudebecleselbeuf kiosquefamille.fr.

Article 7 : Absence pour maladie ou convenance personnelile

Afin de permettre la planification des commandes et Ioptimisation des achats de' denrées
alimentaires, les familles s’engagent a respecter les régles d’inscription.

Les absences doivent étre signalées obligatoirement par écrit, et ce, 48 heures avant la date
souhaitée, en jours ouvrés et ce avant 10h00 :

s par mail au secretariat.jeunesse @caudebecleselbeuf fr,

¢ par une fiche de liaison au service Jeunesse 333, rue Sadi Carnot ou au Guichet Unique
76320 CAUDEBEC LES ELBEUF (la fiche de liaison peut &tre téléchargée sur le site de la ville
www.caudebecleselbeuf.fr).

¢ surle Kiosque Famille du service Jeunesse/Education, en vous munissant de votre identifiant

et de votre code sur le site https://caudebecleselbeuf kiosguefamille.fr,
Aucune annulation ou inscription ne sera prise en compte par téléphone.

Les absences justifiées n’entrainent pas la facturation du repas et de la journée {ou % journée) sur
présentation d’un certificat médical adressé au service Jeunesse.

A défaut, les prestations seront facturées.

Article 8 : La facturation et le réglement

La facture est établie mensuellement et envoyée au domicile des parents {ou du représentant légal).
Les factures sont a régler a la date limite de paiement figurant sur votre facture,
Le paiement est di au Trésor Public et peut &tre réglé en Mairie ou au service Education :

en espéces,

par cheque, libelié a I'ordre du Trésor Public,

par prélevement automatique, {présentez-vous au service Jeunesse muni d’'un RIB)

par Carte Bancaire, sur le Kiosque Famille du service Jeunesse/Education, en vous munissant

de votre identifiant et de votre code sur le site https://caudebecleselbeuf kiosquefamille.fr,

e par chéque CESU (réservé aux enfants de moins de 6 ans et au paiement de l'accueil
périscolaire uniquement).
Vous pouvez contester une facture, preuve a I'appui, dans un délai d’'un mois aprés sa date d’édition.

Toute facture impayée est transmise au Trésor Public, rue Henry a ELBEUF.

Passé le délai de réglement, le paiement se fait auprés du Trésor Public — 31 Rue Henry — 76500
Elbeuf.

MAIRIE DE CAUDESEC-LES-ELREUF — Service Jeunesse, Sports, Vie Asscrizlive
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Article 9 : Les tarifs

Les tarifs des prestations municipales des accueils de loisirs sont caiculés selon le principe du
Quotient Familial.

! | JOURNEE + ]
Tranches | QFCAF | “2JOURNEE | JOURNEE REPAS REPAS
I {15 e (s_e!“!_ts_r_j_rz_c__lyj!___|
1 03250 |  050¢€ 1,00 € 060€ 1,60 €]
P2 2513350 | 1,00€] 2,00€ 1,20€ 3,20€|
| 3 3514450 | 1,50 € 300€]  1,80€| 4,80 €|
' 4 451 3 550 2,00€ 4,00 €| 2,40€ 6,40 €
5 | 5514650 225€; 450€! 2,70 € 7,20¢€
6 | 6512900 | 2,50€ 5,00 € 3,00€ 8,00 €
7| 90131100 | 2,75€ 5,50 € 3,20 € 8,70€|
8 ! 110131300 3,00€] 6,00 € 3,40€] _ 9,40€]
9 | 130121500 3,50€ 7,00€ 3,60 € 10,60 €|
__ 10 | >1500 | 375€] _750€ _3,60€ 11,10¢|
Extérieurs | 6,30 € 14,00 €| 5,25 €] 19,25 €|

Votre quotient familial est calculé en fonction de la composition de votre foyer et de vos ressources
et sert a déterminer le montant de votre participation financiére.

Le quotient familial fourni par la CAF, est mis a jour par le service Jeunesse tous les mois.

Article 10 : La santé de I'enfant

La sécurité est affaire d’écoute et de discernement, ainsi il y a les attentes exprimées et les attentes
supposées des enfants, ce sont ces derniéres qui feront I'objet d’une attention de chaque instant.

En cas d’incident bénin (écorchure, Iégers chocs et coups), I'enfant est pris en charge & I'infirmerie
avec les soins regus d’un adulte, puis reprise des activités. Les parents seront informés en fin de
journée. Les soins sont consignés dans le registre de I'infirmerie.

En cas de maladie ou d’incident remarquable {mal de téte, mal au ventre, contusions, fievre), les
parents sont avertis de fagon a venir chercher I'enfant. Il sera installé, allongé a I'infirmerie avec les
soins et sous surveillance d’un adulte, dans I'attente de la venue dans un délai raisonnable de ses
parents et/ou reprise des activités.

'En cas d'accident, le directeur peut immédiatement faire appel aux secours.

En fonction de la gravité apparente ou supposée, le directeur prévient les parents de fagon a venir le
prendre en charge immédiatement, sinon appel aux services de secours (le 15) avec I'autorisation de
ceux-ci. L'enfant peut &tre amené a I'hépital public du secteur par les pompiers ou une ambulance.
Dans tous les cas et afin de rassurer I'enfant, il partira avec un membre de 'équipe d’animation muni
de sa fiche sanitaire de liaison. Une déclaration d’accident sera effectuée sans délai.

Les médicaments

-
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L’équipe d’animation est autorisée & administrer des médicaments aux enfants seulement dans le cas
ol la médication ne peut &tre prise uniquement le matin et le soir, ceci sous la responsabilité des
parents et sur présentation d’une ordonnance et d’une autorisation familiale descriptive expresse,
notamment lors de procédures liés a un PAI. L'automédication est interdite.

Pour ces raisons, tout changement de domicile ou de numéro de téléphone doit étre porté a la
connaissance du service Jeunesse dans les plus brefs délais.

Article 11 : Repas/ Alimentation

Les familles peuvent obtenir au préalable les menus (distribués au sein des écoles, affichés a 'avance
sur les devantures des accueils de loisirs, aux écoles de la commune, sur le site internet de la
commune...)

Les accueils de loisirs CORTO MALTESE et LOUISE MICHEL disposent d’un terminal en liaison froide
avec toutes les normes en vigueur. Un personnel dédié est formé a la restauration collective
d’enfants.

Une formule self est proposée aux enfants.

Les goGters sont fournis par les accueils et sont variés.

La composition des menus est réalisée selon les normes diététiques en vigueur.
Les familles ont le choix, au moment de l'inscription, entre :

- un repas traditionnel (incluant tous les types d'aliments sans exception),
un repas sans porc (un autre mets sera proposé),

- un repas sans viande {qui exclut dans sa composition les viandes rouges et blanches, mais qui
inclut des substituts de type ceufs, poissons}.

Ce choix devra obligatoirement étre signalé au service Jeunesse lors de I'inscription.

Pour les allergies alimentaires, un Protocole d’Accueil Individualisé (PAI} devra étre établi et le repas
sera fourni par la famille, selon les régles préétablies avec la collectivité et le docteur de la PML.

Article 12 : La vie collective
Les enfants sont tenus de respecter les régles de fonctionnement et de vie fixées par I'équipe
d’animation.

Les enfants doivent s’interdire tout geste ou parole qui porterait atteinte aux autres enfants et aux
personnes chargées de I'encadrement.

Les enfants doivent respecter les matériaux et matériel, les batiments dans leur ensemble.

Les parents sont pécuniairement responsables de toute détérioration matérielle volontaire ou vol et
devront rembourser le matériel abimé ou volé.

Le personnel d’encadrement est soumis aux mémes obligations.

Si le comportement d’un enfant perturbe gravement, et de fagon durable, le fonctionnement et la vie
collective des accueils de loisirs, les parents en seront avertis par I'équipe d'animation.

Si le comportement persiste, un rendez-vous sera proposé. Une exclusion d’abord temporaire, voire
définitive pourra étre décidée par M. le Maire ou son adjoint.

Article 13 : Conseils et informations aux familles

Les parents doivent accompagner I'enfant dans les locaux. I’enfant ne sera sous la responsabilité de
léquipe d’animation qu'a partir du moment ol Paccompagnateur de [Ienfant [aura
« physiquement » confié a un animateur.

AVAIRIE DE CAUDEREC-LES-ELBEL S — Service Jeunesse, Sports, Vie Associaiive
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Article 14 : Autorisation a tiers, retard et procédures

Pour tous ces cas de figure, il est important de communiquer, afin de rassurer I'enfant et mettre en
place une solution appropriée.

Si le responsable légal de I'enfant ainsi que les tiers identifiés ne peuvent pas venir chercher I'enfant
a la fin de la journée d’accueil de loisirs, et si une autre personne est choisie, celle-ci devra étre
porteuse d’une autorisation ou a défaut un contact téléphonique formel avec la famille permettra a
I’équipe d’animation de confier I'enfant. Une piéce d’identité pourra étre exigée.

Si la famille ou les personnes autorisées ne sont pas venues reprendre I'enfant a la fermeture de
I'accueil de loisirs, le directeur les contactera. En dernier lieu, I'enfant sera confié au service de
Police.

Article 15 : Effets et objet personnel a I'enfant

Pour vivre pleinement sa journée et garantir son autonomie, il est préférable que I'enfant ait une
tenue vestimentaire sans « contrainte », vétements de sports, amples et souples, chaussures aisées,
vétements chauds et de pluie pratique en saison froide avec gants et bonnet, et en saison chaude
casquette. Eviter, mais sans restriction, les produits de marque (aucune assurance de la Municipalité
ne prend en compte les dégats vestimentaires).

Le port de bijoux ou d’objets de valeur se fait sous la responsabilité des parents. Ainsi, les accuelils de
loisirs déclinent toute responsabilité en cas de perte ou de détérioration d’objets appartenant aux
enfants.

Article 16 : Application du réglement et modifications

L'inscription de I'enfant a FAccueil de Loisirs implique que le responsable légal, déclarant de
I'inscription, a bien pris connaissance du réglement intérieur, et qu'il les accepte sans réserve.

La Ville de Caudebec-lés-Elbeuf se réserve le droit de modifier le présent réglement. En cas de
modifications, le nouveau réglement est porté par la Ville a la connaissance des usagers par tout
movyen utile.

Attention : le service Jeunesse de la ville de Caudebec-lés-Elbeuf se réserve le droit d’enclencher toutes
mesures nécessaires au recouvrement des factures impayées. De plus, au moment du renouvellement de
Finscription aux Accueils de Loisirs pour I'année scolaire suivante, celle-ci deviendra définitive qu’aprés
apurement des factures non réglées.

A défaut, 'enfant se verra refuser I'accés aux Accueils de Loisirs, dans |'attente d’une régularisation.

L’inscription aux Accueils de Loisirs vaut acceptation du présent
réglement par les parents et les enfants.

Fait 2 Caudebec-lés-Elbeuf, le 08/07/2021
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Caudebec REGLEMENT INTERIEUR
ias-Elbeuf
e 2021/2022

ACCOMPAGNEMENT SCOLAIRE EDUCATIF - ASE
Ecoles élémentaires

Article 1 : Définition
L’Accompagnement Scolaire Educatif est un accueil organisé par la commune de Caudebec-lés-
Elbeuf. Celui-ci est proposé a tous les éléves du CP au CM2 et est encadré par des animateurs de la
municipalité.
Pour bénéficier de I'accompagnement scolaire :

e L'enfant doit présenter des difficultés scolaires,

» La famille doit présenter des difficultés financiéres,

e [’enseignant doit donner son avis.

Le présent réglement définit les conditions d’inscription et les modalités de fonctionnement de
I'accompagnement scolaire.

Article 2 : Le service rendu

Cet accompagnement est organisé tout au long de I'année. La durée indicative est de 1h45, en fin de
journée apres la classe, quatre jours par semaine.

L'accompagnement scolaire de la commune de Caudebec-lés-Eibeuf prend en charge les enfants,
durant la semaine de classe le lundi, mardi, jeudi et vendredi : de 16h15 4 18h.

Ce service comprend :
e L’aide individuelle aux lecons,
¢ La révision de ce qui doit étre déja acquis.

L'organisation du service accompagnement scolaire reléve de la compétence et de la responsabilité
de la commune de Caudebec-lés-Elbeuf et non de la direction des écoles.

Article 3 : Conditions d’admission

Das la rentrée scolaire, ie directeur d’école informe les familles de la mise en ceuvre de ce dispositif
aux enfants le nécessitant.

L'inscription est faite 3 la demande de I'enseignant de I'enfant, le dossier est alors examiné.

Les inscriptions sont valables pour la durée de I'année scolaire concernée sous réserve de I'accord
des parents.

MAIRIE DE CAUDEREC-1.ES-ELBEUF - Service Jeunesse, Znorts, Vie Associative
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La confirmation d’inscription devra étre notifiée au Service Jeunesse par les parents.
p

Article 4 : Les regles de vie

Tout enfant inscrit a I'accompagnement scolaire, respecte les régles de fonctionnement définies par
I’éguipe d'animation pour |'organisation des activités et le bon déroulement de la vie en société :
respect des camarades, des adultes, des régles de vie communes et du matériel.

Ce temps doit €tre pour les enfants un moment privilégié de calme et de concentration. Ainsi lorsque
le comportement d’un enfant créera des troubles pour la quiétude de ses camarades ou lorsqu'il
aura pour le personnel d’encadrement une attitude incorrecte ou des paroles inconvenantes, il
encourra des sanctions pouvant aller jusqu’a I'exclusion temporaire ou définitive :

e Rappel a I'ordre dans un premier temps,
¢ Avertissement adressé aux parents,
e Convocation des parents et de I'enfant au service Jeunesse.
Le remplacement de matériel volontairement détruit par un enfant sera facturé aux parents.

Article 5 : Santé

Aucun médicament ne pourra &tre délivré au sein de 'accompagnement scolaire.

Il est impératif de signaler toute pathologie ou allergie, pour laguelle un traitement est prescrit, afin
de mettre en place un projet d’accueil individualisé (PAI).

Le golter est a fournir par les parents {(denrées n"ayant pas la nécessité d’aller au réfrigérateur).
Article 6 : Participation financiére
L'accompagnement scolaire est pris en charge entiérement par la ville de Caudebec-lés-Elbeuf.

Article 7 : Application du réglement et modifications

L'inscription de I'enfant & FAccompagnement Scolaire Educatif implique que le responsable Iégal,
déclarant de l'inscription, a bien pris connaissance du réglement intérieur, et qu'il les accepte sans
réserve.

La Ville de Caudebec-leés-Elbeuf se réserve le droit de modifier le présent réglement. En cas de
modifications, le nouveau réglement est porté par la Ville a la connaissance des usagers par tout
moyen utile.

L’inscription a 1’'Accompagnement Scolaire Educatif vaut acceptation
du pré&sent réglement par les parents et les enfants.

Fait & Caudebec-lés-Elbeuf, le 08/07/2021
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